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1. การเขา้ใช้งานระบบ 
ผู้ใช้งานสามารถเข้าใช้งานระบบผ่านเว็บเบราว์เซอร์ 

 

1.1 องค์ประกอบหน้าจอหลัก 

1.1.1 ส่วนหัว (Header) 

 

ประกอบด้วย 

• ชื่อระบบ 

• เมนูหลักสำหรับนำทาง 

• ปุ่มเข้าสู่ระบบ / แสดงข้อมูลและเมนูผู้ใช้ 
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1.1.2 แบนเนอร์ (Banner) 

 

ประกอบด้วย 

• ภาพและพ้ืนหลังแบนเนอร์หลัก 

• ข้อความประชาสัมพันธ์ 

• ปุ่มเพ่ือแบ่งปันความรู้ 

• ปุ่มเพ่ือแสดงหน้าผลงานทั้งหมด 
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1.1.3 ผลงานเด่น 

 

ประกอบด้วย 

• รายการผลงานเด่น 
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1.1.4 สื่อดิจิทลั 

 

ประกอบด้วย 

• รายการเนื้อหาสื่อดิจิทัลและบทเรียนออนไลน์ที่เผยแพร่โดยผู้ดูแลระบบ 
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1.1.5 ผลงานล่าสุด 

 

ประกอบด้วย 

• รายการผลงานล่าสุด 

• ปุ่มเพ่ือกรองเนื้อหาตามหมวดหมู่ 
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• ปุ่มเพ่ิมเติมเพ่ือแสดงเนื้อหาถัดไป 

1.1.6 ส่วนท้าย (Footer) 

 

ประกอบด้วย 

• ข้อมูลติดต่อ เช่น ที่อยู่ 

• ข้อความลิขสิทธิ์หรือคำสงวนสิทธิ์ 
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1.2 การเข้าสู่ระบบ (Login) 

 

ผู้ใช้สามารถเข้าสู่ระบบได้โดย 

1. ในหน้าหลักที่ส่วนหัว (Header) ของหน้าจอ กดปุ่ม  

2. ระบบจะแสดงหน้าจอเพ่ือเข้าสู่ระบบ 

3. ผู้ใช้สามารถเข้าสู่ระบบด้วย: 

a. อีเมลภายใต้โดเมน @edu.bangkon.go.th สามารถใช้งานได้ทันทีโดยกดปุ่ม “Sign in ด้วย 

Google Account”  
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b. กรอก Username/Password ที่ได้รับ 
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2. การใช้งานสำหรับผู้ใช ้

2.1 การดูผลงานเด่น 

 

ผู้ใช้สามารถเข้าชมผลงานเด่นได้โดย 

• เข้าสู่ระบบในหน้าหลัก 

• เลื่อนหน้าจอมาที่ส่วนของผลงานเด่น 

• เลือกดูผลงานที่ต้องการโดยการคลิกที่ผลงาน 
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2.2 การดูเนื้อหาสื่อดิจิทัล 

 

  ผู้ใช้สามารถเข้าชมเนื้อหาได้โดย 

• เข้าสู่ระบบในหน้าหลัก 

• เลื่อนหน้าจอมาที่ส่วนของสื่อดิจิทัล 

• เลือกดูเนื้อหาที่ต้องการโดยการคลิกที่เนื้อหา 
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2.3 การดูผลงานล่าสุด 

 

ผู้ใช้สามารถเข้าชมผลงานล่าสุดได้โดย 

• เข้าสู่ระบบในหน้าหลัก 

• เลื่อนหน้าจอมาที่ส่วนของผลงานล่าสุด 

• เลือกดูผลงานที่ต้องการโดยการคลิกที่ผลงาน 

• ผู้ใช้สามารถกรองผลงานตามชุมชนได้โดยคลิกปุ่มของชุมชนต่าง ๆ 
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2.4 การค้นหาผลงาน 

 

ผู้ใช้สามารถเข้าทำการค้นหาผลงานได้โดย 

• จากหน้าหลักกดปุ่ม  

• ระบบจะแสดงหน้าจอสำหรับค้นหาผลงาน 

• ผู้ใช้สามารถกรอกคำค้นหาได้ โดยกรอกท่ี  

• ผู้ใช้สามารถเลือกประเภทของผลงานที่ต้องการค้นหาได้เลือกท่ีตัวเลือก 

 

• ผู้ใช้สามารถระบุการค้นหาในชุมชนที่ต้องการได้โดยคลิกท่ีชุมชนที่ต้องการ 
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• ผู้ใช้สามารถกำหนดการเรียงการค้นหาผลงานได้ว่าจะเลือกเรียงการแสดงผลแบบใด 

 
• ผู้ใช้สามารถล้างการตั้งค่าการค้นหาได้โดยกดปุ่ม  
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2.5 การดูรายละเอียดผลงาน 

 

ผู้ใช้สามารถดูรายละเอียดผลงานต่าง ๆ ได้โดย 

• ทำการเลือกดูหรือค้นหาผลงานที่ต้องการได้โดย 

o เลือกจากหน้าหลักในส่วนผลงานเด่น 

o เลือกจากหน้าหลักในส่วนผลงานล่าสุด 

o ค้นหาผลงานจากหน้าค้นหา 

• คลิกท่ีผลงานที่ต้องการดูรายละเอียด 

• ระบบจะแสดงหน้าจอรายละเอียดผลงานนั้นขึ้นมา 

2.6 การแชร์ผลงาน 

• ที่หน้ารายละเอียด 

o กดท่ีปุ่ม  เพ่ือคัดลอกลิงก์ของเนื้อหาเพ่ือนำไปใช้แชร์ต่อเอง 

o กดท่ีปุ่ม  เพ่ือทำการแชร์ผลงานไปยัง Facebook 
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2.7 การกดไลค์ผลงาน 

• ที่หน้ารายละเอียดผลงานกดปุ่ม  

2.8 การแสดงความเห็นในผลงาน 

 

• ที่หน้ารายละเอียดผลงานกดที่ปุ่ม  หรือเลื่อนหน้าจอลงมาที่ส่วน Comments 

• ทำการพิมพ์ความคิดเห็น จากนั้นกดปุ่ม  
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2.9 การแก้ไขโปรไฟล์ 

 

ผู้ใช้สามารถแก้ไขได้โดย 

• เลือกเมนูแก้ไขโปรไฟล์จากเมนูโดยคลิกชื่อผู้ใช้ที่มุมขวาบน 

 

• ระบบจะแสดงหน้าสำหรับการแก้ไขโปรไฟล์ 

• ทำการแกไ้ขตามต้องการ จากนั้นกดปุ่ม  
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2.10 การจัดการผลงาน 

 

ผู้ใช้สามารถเพ่ิมผลงานได้โดย 

• เลือกเมนูผลงานของฉัน จากเมนูโดยคลิกชื่อผู้ใช้ที่มุมขวาบน 

 

• ระบบจะแสดงหน้าผลงานของฉันขึ้นมา 
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2.10.1 การเพิ่มผลงาน 

 

• จากหน้าผลงานของฉันกดปุ่ม  

• ระบบจะแสดงหน้าจอสำหรับการกรอกข้อมูลผลงานขึ้นมา 

• ทำการกรอกข้อมูลจากนั้นทำการกดปุ่ม  เพ่ือบันทึกผลงาน 

• ผลงานจะถูกบันทึกเป็นแบบร่าง 
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2.10.2 การแก้ไขผลงาน 

 

ผู้ใช้จะสามารถทำการแก้ไขผลงานได้ เมื่อผลงานนั้นเป็นแบบร่างอยู่เท่านั้น 

• ที่หน้าผลงานของฉันเลือกแบบร่าง 

• ทำการเลือกผลงานที่ต้องการแก้ไขจากนั้นเลือก  เพ่ือแสดงเมนู 

• เลือกเมนู “แก้ไข” 

 
• ระบบจะแสดงหน้าจอเพ่ือให้แก้ไขผลงาน 
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2.10.3 การเผยแพร่ผลงาน 

• หน้าผลงานของฉันในส่วนแบบร่าง 

• ทำการเลือกผลงานที่ต้องการเผยแพร่จากนั้นเลือก  เพ่ือแสดงเมนู 

• เลือกเมนู “เผยแพร่” 

 

2.10.4 การยกเลิกการเผยแพร่ผลงาน 

• หน้าผลงานของฉันในส่วนเผยแพร่ 

• ทำการเลือกผลงานที่ต้องการยกเลิกการเผยแพร่จากนั้นเลือก  เพ่ือแสดงเมนู 

• เลือกเมนู “ยกเลิกการเผยแพร่” 

 

2.10.5 การเปิด/ปิดการแสดงความเห็น 

• หน้าผลงานของฉันในส่วนเผยแพร่ 

• ทำการเลือกผลงานที่ต้องการเปิดหรือปิดการแสดงความเห็นจากนั้นเลือก  เพ่ือแสดงเมนู 

• เลือกเมนูที่ต้องการ 
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2.10.6 การลบผลงาน 

• หน้าผลงานของฉัน 

• ทำการเลือกผลงานที่ต้องการลบจากนั้นเลือก  เพ่ือแสดงเมนู 

• เลือกเมนู “ลบ” เพ่ือทำการลบผลงาน 

  

2.10.7 การเพิ่มลิงก์วิดโีอ/สไลด์ด้วย Embedded Code 

 

 การเพ่ิมวิดีโอหรือสไลด์ลงในเนื้อหาจะทำโดยการเพ่ิม Embedded Code จากวิดีโอ (YouTube) หรือ สไลด์ 

(Google Slide) ดังนี้: 

2.10.7.1 การหา Embedded Code สำหรับ YouTube 

• เข้าไปที่วิดีโอ YouTube ที่ต้องการ 

• กดปุ่ม “Share”  ใต้วิดีโอ 

• เลือกเป็น Share => Embed 
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• YouTube จะแสดง Code สำหรับ Embed Video ขึ้นมา (<iframe>…</iframe>) 

 
• ทำการคัดลอกเพ่ือกรอกในช่อง “Embedded Code” 

2.10.7.2 การหา Embedded Code สำหรับ Google Slide 

• เข้าไปยัง Google Slide ที่ต้องการ (โดยผู้ใช้ต้องมีสิทธิ์ใน Google Slide นั้น) 

• เลือกเมนู File -> Share -> Publish to web 

 
• Google Slide จะแสดง dialog สำหรับการแชร์สไลด์ ให้เลือกเป็น “Embed” 
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• ทำการ publish โดยกดปุ่ม  

• Google Slide จะแสดง Embed Code สำหรับสไลด์นี้ 

 
• ทำการคัดลอกเพ่ือกรอกในช่อง “Embedded Code” 
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3. การใช้งานสำหรับผู้ดแูลระบบ 
การเข้าสู่หน้าจัดการข้อมูลสำหรับผู้มีสิทธิ์เป็นผู้ดูแลระบบ 

• เลือกเมนู “จัดการข้อมูล” จากเมนูสำหรับผู้ใช้ 

 

3.1 การจัดการประเภทผลงาน 

 

3.1.1 การเพิ่มประเภทผลงาน 

• ที่หน้าประเภทผลงานกดปุ่ม  

• ระบบจะแสดง Dialog สำหรับการเพ่ิมประเภทผลงาน 
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3.1.2. การแก้ไขประเภทผลงาน 

• กดปุ่ม  ที่รายการที่ต้องการแก้ไข 

• ระบบจะแสดง Dialog สำหรับการแก้ไขข้อมูลขึ้นมา 

3.1.3. การเปิด/ปิดประเภทผลงาน 

• กดปุ่ม  ที่รายการทีต่้องการ 

3.1.4. การลบประเภทผลงาน 

• กดปุ่ม  ที่รายการทีต่้องการ 

• ระบบจะทำการลบรายการที่เลือก 
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3.2 การจัดการชุมชนย่อย 

 



30 

3.2.1 การเพิ่มชุมชนย่อย 

• ที่หน้าชุมชนย่อยกดปุ่ม  

• ระบบจะแสดง Dialog สำหรับการเพ่ิมข้อมูล 

 

3.2.2 การแก้ไขชุมชนย่อย 

• กดปุ่ม  ที่รายการที่ต้องการแก้ไข 

• ระบบจะแสดง Dialog สำหรับการแก้ไขข้อมูลขึ้นมา 

3.2.3 การเปิด/ปิดชุมชนย่อย 

• กดปุ่ม  ที่รายการทีต่้องการ 

3.2.4 การลบชุมชนย่อย 

• กดปุ่ม  ที่รายการทีต่้องการ 

• ระบบจะทำการลบรายการที่เลือก 



31 

3.3 การจัดการผลงาน 

 

ผู้ดูแลระบบสามารถจัดการผลงานต่าง ๆ ได้โดยเข้าไปที่เมนู “ผลงาน” 

3.3.1 การแก้ไขผลงาน 

• กดปุ่ม  ที่รายการที่ต้องการแก้ไข 

• ระบบจะแสดงหน้าจอเพ่ือการแก้ไขข้อมูล 

3.3.2 การลบผลงาน 

• กดปุ่ม  ที่รายการทีต่้องการ 

• ระบบจะทำการลบรายการที่เลือก 

3.3.3 การตั้งค่าการเผยแพร่ผลงาน 

• กดปุ่ม  ที่รายการที่ต้องการเพ่ือเผยแพร่ผลงาน 

• กดปุ่ม  ที่รายการที่ต้องการเพ่ือปิดการเผยแพร่ผลงาน 
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3.3.4 การเปิดและปิดการแสดงความคิดเห็น 

• กดปุ่ม  ของรายการที่ต้องการเพ่ือเปิดการแสดงความคิดเห็น 

• กดปุ่ม  ของรายการที่ต้องการเพ่ือปิดการแสดงความคิดเห็น 

3.3.5 การตั้งค่าผลงานเด่น 

• กดปุ่ม  ของรายการเพื่อตั้งให้เป็นผลงานเด่น 

• กดปุ่ม  ของรายการเพื่อยกเลิกการเป็นผลงานเด่น 

3.3.6 การลบการแสดงความคิดเห็น 

• ในหน้าการจัดการผลงาน ทำการเลือกหรือค้นผลงานที่ต้องการ 

• กดท่ีชื่อผลงานเพ่ือแสดงรายละเอียดผลงาน 

• เลื่อนลงไปที่ส่วนแสดงความคิดเห็น 

 
• ผู้ดูแลระบบจะมีปุ่ม  สำหรับการลบความคิดเห็น 

• กดปุ่ม  เพ่ือทำการลบความคิดเห็นที่ต้องการ 
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3.4 การจัดการสื่อดิจิทัล 

 

3.4.1 การเพิ่มสื่อดิจิทัล 

• ที่หน้าชุมชนย่อยกดปุ่ม  

• ระบบจะแสดงหน้าจอสำหรับการเพ่ิมข้อมูล 

3.4.2 การแก้ไขสื่อดิจิทัล 

• กดปุ่ม  ที่รายการที่ต้องการแก้ไข 

• ระบบจะแสดงหน้าจอเพ่ือการแก้ไขข้อมูล 

3.4.3 การลบสื่อดิจิทลั 

• กดปุ่ม  ที่รายการทีต่้องการ 

• ระบบจะทำการลบรายการที่เลือก 
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3.4.3 การตั้งค่าการเผยแพร่สื่อดิจิทัล 

• กดปุ่ม  ที่รายการที่ต้องการเพ่ือเผยแพร่ผลงาน 

• กดปุ่ม  ที่รายการที่ต้องการเพ่ือปิดการเผยแพร่ผลงาน 

3.4.4 การเปิดและปิดการแสดงความคิดเห็น 

• กดปุ่ม  ของรายการที่ต้องการเพ่ือเปิดการแสดงความคิดเห็น 

• กดปุ่ม  ของรายการที่ต้องการเพ่ือปิดการแสดงความคิดเห็น 

3.4.5 การตั้งค่าผลงานเด่น 

• กดปุ่ม  ของรายการเพื่อตั้งให้เป็นผลงานเด่น 

• กดปุ่ม  ของรายการเพื่อยกเลิกการเป็นผลงานเด่น 

3.4.6 การลบการแสดงความคิดเห็น 

• ในหน้าการจัดการสื่อดิจิทัล ทำการเลือกหรือค้นเนื้อหาที่ต้องการ 

• กดท่ีชื่อเนื้อหาเพ่ือแสดงรายละเอียดเนื้อหา 

• เลื่อนลงไปที่ส่วนแสดงความคิดเห็น 

 
• ผู้ดูแลระบบจะมีปุ่ม  สำหรับการลบความคิดเห็น 

• กดปุ่ม  เพ่ือทำการลบความคิดเห็นที่ต้องการ 
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3.5 การจัดการผู้ใช้ 

 

3.5.1 การเพิ่มผู้ใช ้

โดยปกติผู้ใช้งานที่เข้าสู่ระบบด้วยอีเมลภายใต้ "@edu.bangkok.go.th" จะสามารถเข้าใช้งานได้เลยโดยผู้ดูแล

ระบบไม่จำเป็นต้องเพ่ิมผู้ใช้ให้ แต่ถ้ามีกรณีท่ีต้องการให้เข้าสู่ระบบด้วยอีเมลอ่ืน ผู้ดูแลระบบสามารถทำการเพิ่มได้

ดังนี้ 

• กดปุ่ม  

• ระบบจะแสดง Dialog สำหรับการเพ่ิมผู้ใช้ 
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3.5.2 การแก้ไขผู้ใช้ 

• กดปุ่ม  ที่รายการที่ต้องการแก้ไข 

• ระบบจะแสดง Dialog สำหรับการแก้ไขข้อมูล 

 

3.5.3 การเปิดและปิดผู้ใช้ 

• กดปุ่ม  ที่ผู้ใช้ที่ต้องการปิดการใช้งาน 

• กดปุ่ม  ที่ผู้ใช้ที่ต้องการเปิดให้ใช้งาน 
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3.6 การเชื่อมโยงข้อมูลจากระบบ BEMIS 

 

ผู้ดูแลระบบสามารถทำการดึงข้อมูลจากระบบ BEMIS ได้โดย 

• เลือกข้อมูลที่ต้องการเชื่อมโยง  

• กดปุ่ม   เพ่ือทำการเชื่อมโยงข้อมูล 


